
Bürgerbüro - Selektion und Freigabe der 
Benutzung des Liegenschaftskatasters

Stand: 12/2020

I. Selektion des gewünschten Flurstückes

Die Auswahl des zu beantragenden Flurstücks kann über verschiedene Möglichkeiten erfolgen.

1.	Suche über den Menüpunkt „Suche Flurstück über…“

2.	Eingabe des Flurstücks-  oder Bestandskennzeichens über den Menüpunkt „Erzeuge Auszug 
als PDF…“ „Mehrfachanfertigung“

3.	Markieren des Flurstücks in der Karte über das Auswahlwerkzeug „Punkt selektieren“

zu 1.) Suche über die Menüauswahl „Suche Flurstück über…“:

Unter diesem Menüpunkt stehen Ihnen verschiedene Auswahlmöglichkeiten zur Verfügung. 

Über die Auswahl von „Flurstückskennzeichen“ (a.) oder „Buchungs-
blattkennzeichen“ (b.) wird das gewünschte Flurstück entsprechend 
einer Listenauswahl oder einer freien Eingabe des formatgerechten 
Kennzeichens gesucht. Bei einer fehlerhaften Eingabe wird kein 
Suchergebnis dargestellt. 

Außerdem kann über die Auswahl der „Adresse“ (c.) ebenfalls 
anhand einer Listenauswahl oder einer freien Eingabe der Adresse 

nach einem Flurstück gesucht werden. Bei der freien Eingabe ist die richtige Bezeichnung oder der 
Gemeinde- und Straßenschlüssel zu verwenden. 

Unter dem Auswahlpunkt „Attribute“ (d.) erfolgt die Flurstückssuche über eine Selektion von ver-
schiedenen Kriterien. Diese können einzeln oder in Kombination ausgewählt werden und verfei-
nern die Flurstückssuche. Weiterhin kann man unter „aktueller Kartenausschnitt“ (e.) und unter 
„markiertes Gebiet“ (f.) die in der Grafik angezeigten Flurstücke bzw. die über das Auswahlmenü 
markierten Flurstücke suchen.
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zu 2.) Eingabe des Flurstücks- oder Bestandskennzeichens im Auswahlfeld „Erzeuge Auszug als
          PDF…“ - „Mehrfachausfertigung“

Ist das Kennzeichen des gewünschten Flurstückes oder 
des Bestandsblattes bereits bekannt, kann dieses ohne 
vorherige Suche über diesen Menüpunkt formatgerecht 
eingegeben und mit „Enter“ in den Warenkorb gelegt wer-
den. Hierbei ist ebenfalls eine korrekte und formatgerechte 
Eingabe notwendig. 

Wird ein nicht gültiges oder nicht 
formatgerechtes Kennzeichen 
eingegeben, erfolgt bei Ablage in 
den Warenkorb eine Fehlermel-
dung. 

zu 3.) Markieren des Flurstücks in der Karte über das Auswahlwerkzeug „Punkt selektieren“

Mit dem Button „Punkt selektieren“ des Auswahlmenüs in der Werkzeugleiste kann direkt in der 
Grafik eine Nadel für das zu selektierende Flurstück interaktiv gesetzt werden.
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Folgende Hinweise müssen bei der Eingabe von Kennzeichen beachtet werden:

A - katasterrechtliche Bezeichnung 
     Gemarkung, Flur, Flurstück - LLGGGG-FFF-ZZZZZ/NNNN

LL 		  - Land 2-stellig (die Zahl 15 für Sachsen-Anhalt) 

GGGG		  - Gemarkungsnummer 4-stellig

FFF 		  - Flurnummer 3-stellig, mit führenden Nullen

ZZZZZ 		  - Flurstückszähler der Flurstücksnummer 5-stellig, mit führenden Nullen

NNNN 		  - Flurstücksnenner der Flurstücksnummer 4-stellig

B - grundbuchrechtliche Bezeichnung  
      Land, Buchungsblattbezirk, Buchungsblattnummer - LLGGGG-BBBBBBA 

LL 		  - Land 2-stellig (die Zahl 15 für Sachsen-Anhalt)

GGGG 		  - Buchungsblattbezirk 4-stellig

BBBBBB		 - Buchungsblattnummer 6-stellig (mit führenden Nullen) 

A 			  - alphanumerische Buchstabenerweiterung, wenn vorhanden eintragen

C - Lagebezeichnung 
      Land, Gemeinde, Straße - LLGGGGG-SSSSS

LL 		  - Land 2-stellig (die Zahl 15 für Sachsen-Anhalt)

GGGGGG 	 - Gemeindeschlüssel 6-stellig

SSSSS 		  - Straßenschlüssel 5-stellig (mit führenden Nullen)

II. Verarbeitung des gewünschten Flurstückes

Nach erfolgreicher Suche des gewünschten Flurstücks über die Variante 1 stehen Ihnen verschie-
dene Möglichkeiten zur Markierung und Auswahl und zu Informationen über das Flurstück zur 
Verfügung. 

Mit dem Anklicken des kleinen Kartensymbols (A) vor dem gesuchten Flurstück, wird dieses Flur-
stück im Grafikfenster angezeigt und mit einer Nadel markiert. Anschließend kann über den Menü-
punkt „Erzeuge Auszug als PDF…“ die Bestellung des gewünschten Auszuges erfolgen.

Über die Betätigung des Buttons „Mehr-
fachnachweise“ (B) können auf einfache Art 
mehrere Auszugsarten der Liegenschafts-
beschreibungen und der Auszüge aus 
der Liegenschaftskarte von einem oder 
verschiedenen Flurstücken direkt bestellt 
werden.
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Weiterhin können verschiedene Auszüge aus der Liegenschaftskarte unter dem Button „Drucke 
Flurstücke“ (C) bestellt werden.

Hinter dem zweiten kleinen Symbol (D) werden Informationen zur Historie des Flurstücks ange-
zeigt. Mit dem Button “Markieren in Karte“ (E) wird das Flurstück in der Grafik rötlich hervorge-
hoben. Durch den Button „Selektieren“ (F) kann das Flurstück ausgewählt und weiterverarbeitet 
werden.

Alle bestellten Auszüge werden „In den Warenkorb“ ge-
legt und vor der Produktion wird das berechtigte Interesse 
geprüft.

Bei den Varianten (3), (A) und (C.) erscheinen 
diese Auswahlmenüs. Je nach Berechtigung wird 
bei der „Produktklasse“ zwischen Auszügen aus 
dem Liegenschaftskataster oder Auszügen aus 
dem Geobasisinformationssystem gewählt. Die zur 
Verfügung stehenden Auszüge werden über das 
Dropdown-Menü der „Produkte“ ausgewählt.

Bei den Auszügen aus der Liegenschaftskarte 
werden noch das Ausgabeformat und der Ausgabe-
maßstab eingestellt.

Über die Variante (B) öffnet sich dieses Auswahl-
fenster. 

Zuerst wird durch Markierung des Auswahlkäst-
chens zu Flurstücks- bzw. Buchungsblattkennzei-
chen die Auszugsauswahl definiert. Danach wird 
das gewünschte Produkt über die entsprechende 
Dropdown-Auswahl gewählt und mit dem Button 
„In den Warenkorb“ zur späteren Bestellung in den 
Warenkorb gelegt. 

Zum selben Flurstück können weitere Nachweis-
arten gewählt und dem Warenkorb hinzugefügt 
werden.
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II. Prüfung des berechtigten Interesses
Vor der Produktion der Auszüge erfolgt im Reiter „Warenkorb“ die Prüfung des berechtigten Inter-
esses. Diese Prüfung muss für jedes Produkt einzeln durchgeführt werden.

Durch Klicken auf „Prüfung“ öffnet sich das Formular zum Erfassen der Daten des Antragstellers.

Vor dem „Übernehmen“ 
müssen die mit „*“ markierten 
Pflichtfelder ausgefüllt und 
die Nutzungsbedingungen 
angehakt werden. 

Nach erfolgreicher Eingabe 
ändert sich die Textfarbe von 
Rot in Grün.

Erst, wenn für alle Produkte im Warenkorb die Eingabe abgeschlossen ist, wird der Button „Bestel-
len“ aktiviert und eine Bestellung kann ausgelöst werden. 

Zur Bestätigung bekommen Sie eine E-Mail mit der „Bestelleingangsbestätigung“ und eine Nach-
richt im Warenkorb, dass der Auftrag weitergeleitet wurde. Nach der Bestellung wird der Waren-
korb geleert.

Die zweite E-Mail „Auftragsbestä-
tigung“ erhalten Sie nach erfolg-
reicher Prüfung des berechtigten 
Interesses durch einen Mitarbeiter 
im LVermGeo.

Mit der dritten E-Mail „Lieferschein“ 
wurde die Produktion des ge-
wünschten Auszuges erfolgreich 
abgeschlossen und im Reiter 
„DownloadCenter“ bereitgestellt.

Das Produkt wird in einer komprimierten Datei (ZIP-Datei) bereitgestellt.

Diese ZIP-Datei muss entpackt werden, bevor die PDF-Datei mit dem Auszug geöffnet und ausge-
druckt werden kann.
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Zu jeder Bestellung werden automatisiert diese drei E-Mails an die im System hinterlegte E-Mail-
Adresse des Sachbearbeiters generiert und übermittelt. Der Status der Bearbeitung ist an der 
Balkenfarbe zu erkennen:
•	 Gelb - in Bearbeitung
•	 Grün - Auftrag steht zum Download bereit
•	 Rot - Auftrag wurde abgelehnt

Folgende Möglichkeiten der Information stehen zu Verfügung:

1.	Download eines Informationsschreibens zum Berechtigten Interesses bei der Benutzung des 
Liegenschaftskatasters gemäß § 13 (1) VermGeoG LSA (nur bei rotem Balken);

2.	Anzeige der Daten des Antragstellers (welche im Antragsformular angegeben wurden);
3.	Download der ZIP-Datei mit den gewünschten Auszügen;
4.	Download der Protokolldatei
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